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Sachbearbeiter (m/w/d) far den Verwaltungsdienst

Stellenbezeichnung

Sachbearbeiter (m/w/d) Verwaltungsdienst

Link zur Stellenausschreibung im Stellen- und Bewerberportal

Sachbearbeiter (m/w/d) Verwaltungsdienst

Uber uns

Die JVA Frankfurt am Main | ist zustandig fur den Vollzug der Untersu-chungshaft an

méannlichen Erwachsenen.

Die Aufgaben der Sachbearbeitung in der Verwaltung sind vielféltig. So kénnen Sie u.a. als
Sachbearbeitung Versorgungswesen mit der Bearbeitung von elektronischen
Rechnungsvorgangen oder von Beschaffungsvorgangen betraut werden. In einer
Vollzugsabteilung assistieren Sie der Vollzugsabtei-lungsleitung bei der Erstellung von
Stellungnahmen gegeniiber Gerichten oder bei der Berichtsverfassung. Im Sachgebiet
Vollzugsgeschaftsstelle sind Sie als Sachbearbeitung mit der Aufnahme und Entlassung von
Gefangenen und in der Poststelle mit der Bearbeitung der ein- und ausgehenden Post

betraut.

Ihre Aufgaben

Wir erwarten von Ihnen insbesondere:

eine gute Auffassungsgabe und gute mundliche
wie schriftliche Aus-drucksfahigkeit,
Servicebewusstsein, betriebswirtschaftliches
Denken und Handeln,

Belastbarkeit, Verantwortungsbereitschaft und die


https://portal.serviceportal.hessen.de/irj/portal#EP-640859066-Stellensuche___Bewerbung?DynamicParameter=nav%3Dpostingdetail/0050568426A61EDE83D014B023574D69
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Bereitschaft zum Arbeiten im Team,
berufliche Vorerfahrung in der offentlichen
Verwaltung (winschenswert)

sicherer Umgang mit dem PC

soziale und interkulturelle Kompetenz

Unsere Anforderungen

Einstellungsvoraussetzung ist ein Hauptschulabschluss mit abgeschlossener
Berufsausbildung, ein Realschulabschluss oder ein als gleichwertig anerkannter
Bildungsstand. Dariiber hinaus missen Sie im Rahmen einer Eignungspriufung Ihre

allgemeine und gesundheitliche Eignung nachweisen.

Unsere Angebote

Wir bieten Ihnen:

einen sicheren und abwechslungsreichen
Arbeitsplatz in Vollzeit, befristet fir zunachst 2
Jahre

eine leistungsgerechte Vergltung nach
Entgeltgruppe 6 TV-H

die Ubernahme in das Beamtenverhaltnis bei
Vorliegen der

gesetzlichen Voraussetzungen (Eingangsamt A 6
HBesG)

gute Aufstiegsmoglichkeiten bis in
Besoldungsgruppe A 11 HBesG

vielfaltige Fortbildungsmadglichkeiten

die kostenlose Nutzung des OPNV in Hessen

(Landesticket)




die Gewéhrung der Vollzugszulage in Hohe von
131,20 €/Monat
eine Kinderzulage fur Bezieher von Kindergeld in

Ho6he von 100 € Kind/Monat

Allgemeine Hinweise

Néahere Informationen zum Aufgabengebiet und den Einstellungsvorausset-zungen
entnehmen Sie bitte der Web-Site:

www.justizvollzughessen.de.

Die hessische Justiz férdert aktiv die Gleichstellung aller Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter.
Wir begrtf3en deshalb im Rahmen der rechtlichen Vorgaben fur die ausgeschriebene Stelle
Bewerbungen von allen Menschen, unabhéngig von deren Geschlecht, kultureller und

sozialer Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung, Behinderung oder sexueller Orientierung.

Ihre Bewerbung senden Sie bitte an JVA Frankfurt am Main |, Obere Kreuzackerstrale 6,

60435 Frankfurt/M. oder per Email an: Poststelle@JVA-Frankfurtl.Justiz.Hessen.de

Telefonische Auskiinfte erteilt Frau Schwarz

(Tel.: 069/1367-1101).



Ressort
Hessisches Ministerium der Justiz und fir

den Rechtsstaat

Referenzcode
50194122 0006

Stellenbezeichnung
Sachbearbeiter (m/w/d) Verwaltungsdienst

Besoldungsgruppe/Entgeltgruppe
6 TV-H

Berufserfahrung
siehe Ausschreibungstext

Personalverwaltende Dienststelle
Justizvollzugsanstalt Frankfurt/Main |
Obere KreuzackerstralR3e 6

60435 Frankfurt am Main

Tel. 069 - 136703

Vertragsart
Befristet

Beschaftigungsbeginn
01.10.2022

Beschaftigungsende
30.09.2025

Dienststelle
Justizvollzugsanstalt Frankfurt/Main |

Obere KreuzackerstralRe 6
60435 Frankfurt am Main
Tel. 069 - 136703

Einsatzregion
Rhein-Main-Gebiet

Datum der Veroffentlichung
19.06.2023

Bewerbungsschluss
15.09.2023





