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Link zur Stellenausschreibung im Stellen- und Bewerberportal

Ausbildung zum/zur Justizfachangestellten (m/w/d)

Uber uns

Einstellungsbehorde ist das Sozialgericht Marburg. Die Ausbildung findet in Kooperation mit
dem Amtsgericht Giel3en statt und wird Gberwiegend dort erfolgen. Eine regelmalige

Hospitation bei dem Sozialgericht Marburg ist vorgesehen.

Die sieben hessischen Sozialgerichte (I. Intanz) und das Landessozialgericht (lI. Instanz)
entscheiden Uber 6ffentlich-rechtliche Streitigkeiten zwischen Burgerinnen und Birgern auf
der einen und Sozialleistungstragern auf der anderen Seite. Diese Streitigkeiten betreffen u.
a. Angelegenheiten der Sozialversicherung, der Arbeitslosenversicherung, der
Grundsicherung flr Arbeitssuchende, der Sozialhilfe und der der Schwerbehinderten. Die
Gerichte haben die Aufgabe, Entscheidungen der betreffenden Behorden zu tberprifen und
ggf. zu andern.

Teil der hessischen Sozialgerichtsbarkeit ist u.a. das Sozialgericht in Marburg.

Ihre Aufgaben

Justizfachangestellte sind bei Gerichten und Staatsanwaltschaften tatig und nehmen dort
verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgaben wahr. In den Sozialgerichten sind
Justizfachangestellte in den sogenannten Serviceeinheiten die zentrale Anlaufstelle fir
rechtssuchende Burgerinnen und Birger. Sie fuhren und verwalten unter Einsatz moderner

EDV-Technik die Verfahrensakten, wickeln den Geschaftsverkehr mit den


https://portal.serviceportal.hessen.de/irj/portal#EP-640859066-Stellensuche___Bewerbung?DynamicParameter=nav%3Dpostingdetail/0050568426A61EDE86B0BE7EC4888DA0

Verfahrensbeteiligten ab und wirken neben Richtern und Kostenbeamten in vielfaltiger
anderer Weise bei der Verfahrenserledigung mit, z. B. bei der Sitzungsvor- und -
nachbereitung oder bei der Berechnung der Entschadigung von Zeugen, Sachverstandigen

und Dolmetschern.

Justizfachangestellte

* setzen Informations- und Kommunikationstechniken aufgabenorientiert ein
» fihren Registratur-Arbeiten durch

* bearbeiten Posteingang und -ausgang

» vermerken und Uberwachen Fristen

« fertigen Schriftstiicke aus und beglaubigen Schriftstiicke

* veranlassen offentliche Zustellungen

« tragen zur Erhebung statistischer Daten bei

« erstellen Protokolle, berechnen Kosten

Die dreijahrige Ausbildung findet am Amtsgericht Giel3en statt. Auszubildende, die die
Abschlussprifung mit Erfolg abgelegt haben, kénnen nach Mal3gabe freier Stellen als

Justizfachangestellte bei dem Sozialgericht Marburg tibernommen werden.

Unsere Anforderungen

Einstellungsvoraussetzungen sind:

* mittlerer Bildungsabschluss

* gute Rechtschreibkenntnisse und eine gute Lesekompetenz

Ebenfalls ist wichtig, dass Sie
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* an burowirtschaftlichen Tatigkeiten interessiert sind
* Freude am Umgang mit Menschen haben

 teamfahig und kommunikativ sind

Geeignete Bewerberinnen und Bewerber werden zu einem Eignungstest eingeladen, von
dessen Ergebnis die Bewerberauswahl maf3geblich abhéangt. Nach erfolgreichem

Eignungstest findet ein Vorstellungsgesprach bei dem Sozialgericht Marburg statt.

Unsere Angebote

Wir bieten

* praxisnahe Ausbildung im Team

* hervorragende Betreuung durch qualifizierte Ausbilder/innen
» abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeiten

« attraktive Ausbildungsvergitung

« Hessenticket fir die kostenlose OPNV-Nutzung in ganz Hessen

Allgemeine Hinweise

Die hessische Justiz férdert aktiv die Gleichstellung aller Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter.
Erwinscht sind deshalb im Rahmen der rechtlichen Vorgaben fiir ausgeschriebene Stellen
Bewerbungen von allen Menschen, unabhéngig von rassistischen Zuschreibungen,
ethnischer Herkunft, Geschlecht und geschlechtlicher Identitat, Religion und

Weltanschauung, Behinderung, Alter oder sexueller Identitat.
Bitte figen Sie Ihrer Bewerbung folgende Unterlagen bei:
* tabellarischer Lebenslauf

* Fotokopien lhrer letzten drei Schulzeugnisse

» soweit vorhanden: Nachweise/(Arbeits-)Zeugnisse Uber Beschéaftigungen, Ausbildung oder
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Praktika

* bei minderjahrigen Bewerbern: Einverstandniserklarung der Erziehungsberechtigten

Fur Ruckfragen und weitere Informationen kdnnen Sie sich jederzeit gerne an Frau Henkel

wenden:
Tel.: 06421-1708-62

Mail: verwaltung@sg-marburg.justiz.hessen.de



Ressort
Hessisches Ministerium der Justiz und fir

den Rechtsstaat

Referenzcode
50393810 0001

Stellenbezeichnung
Ausbildung zum/zur Justizfachangestellten

(m/w/d)

Besoldungsgruppe/Entgeltgruppe
Ausbildungsentgelt nach TVA-H BBIG

Berufserfahrung
keine

Art der Stelle
Ausbildung/Studium/Vorbereitungsdienst

Personalverwaltende Dienststelle
Sozialgericht Marburg
Robert-Koch-Straf3e

35037 Marburg

Tel. 06421 - 17080

Arbeitszeit
Vollzeit

Vertragsart
Befristet

Beschaftigungsbeginn
01.09.2023

Beschaftigungsende
31.08.2026

Dienststelle
Sozialgericht Marburg

Robert-Koch-Strale
35037 Marburg
Tel. 06421 - 17080

Einsatzregion
Mittelhessen

Datum der Veroffentlichung
04.07.2023

Bewerbungsschluss
14.07.2023





