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Über uns

Das Verwaltungsgericht Frankfurt am Main ist eines von insgesamt fünf 

Verwaltungsgerichten in Hessen. Die Verwaltungsgerichte entscheiden über öffentlich-

rechtliche Streitigkeiten nicht verfassungsrechtlicher Art soweit diese nicht durch Gesetz 

einer anderen Gerichtsbarkeit - etwa der Sozial- oder Finanzgerichtsbarkeit – übertragen 

sind. Fühlt sich eine Bürgerin bzw. ein Bürger durch rechtswidrige Eingriffe der Verwaltung in 

den eigenen Rechten verletzt oder meint sie/er einen Anspruch gegen die Verwaltung zu 

haben, den diese verweigert, kann die Bürgerin/der Bürger Klage bei dem 

Verwaltungsgericht erheben. 

Klassische Rechtsgebiete des Verwaltungsgerichtsverfahrens sind unter anderem 

• das Bau- und Erschließungsrecht 

• Polizei- und Sicherheitsrecht 

• Versammlungsrecht 

• Gewerberecht 

• Beamtenrecht 

• Kommunalrecht 

• Umweltrecht (Immissionsschutz-, Naturschutz- 

und Wasserrecht) 

• Ausländer- und Asylrecht 

• Schul- und Hochschulrecht 

https://portal.serviceportal.hessen.de/irj/portal#EP-640859066-Stellensuche___Bewerbung?DynamicParameter=nav%3Dpostingdetail/0050568426A61EDE8BA7D27A5CF6963F


• Rundfunk- und Fernsehrecht 

• Straßenverkehrsrecht

Ihre Aufgaben

Bei dem Verwaltungsgericht Frankfurt am Main ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 

Stelle in einem Serviceteam des Gerichts zunächst befristet zu besetzen. Der Arbeitsbereich 

umfasst insbesondere folgende Tätigkeiten: Aktenführung, Fristen- und Terminüberwachung, 

Fertigung von Sitzungsniederschriften, Bearbeitung von Verfügungen der Richter und 

Kostenbeamten sowie eingehender Post, Schreiben von Langtexten, insbesondere von 

Urteilen und Beschlüssen nach Diktat, Erteilen von Auskünften an Verfahrensbeteiligte.

Unsere Anforderungen

     •Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Justizfachangestellten oder vergleichbare 

Ausbildung 

     •EDV-Kenntnisse (Word, wünschenswert EUREKA-FACH, e2A (elektronische 

Aktenführung) 

     •Teamfähigkeit 

     •Arbeitssorgfalt 

     •Belastbarkeit 

     •Organisationsgeschick 

     •Selbstständiges Arbeiten

Unsere Angebote

     •Bezahlung nach der Entgeltgruppe 6 der Entgeltordnung zum Tarifvertrag für Hessen mit 

Möglichkeit zur Höhergruppierung nach Entgeltgruppe 9a nach der erfolgreichen 

Einarbeitung 

     •Abwechslungsreiche Tätigkeit in kleinen Teams sowie sorgfältige Einarbeitung 

     •Moderne Arbeitsplatzausstattung 



     •Gleitende Arbeitszeit inkl. tageweisem Ausgleich von Mehrarbeit 

     •Vielfältige Modelle der Arbeitszeitgestaltung zur Vereinbarkeit von Familie und Beruf 

     •Breit gefächerte Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

     •Maßnahmen des Gesundheitsmanagements 

     •Landesticket für Hessen (Bestandteil des aktuellen Tarifvertrags) 

     •Vermögenswirksame Leistungen 

     •Mobiles Arbeiten bis zu max. 50 % der Arbeitszeit 

     •Besetzung der Stelle in Teilzeit ist möglich 

 

Die Stelle ist zunächst befristet zu besetzen.

Allgemeine Hinweise

Die hessische Justiz fördert aktiv die Gleichstellung aller Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. 

Wir begrüßen deshalb im Rahmen der rechtlichen Vorgaben für die ausgeschriebene Stelle 

Bewerbungen von allen Menschen, unabhängig von deren Geschlecht, kultureller und 

sozialer Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung, Behinderung oder sexueller Orientierung. 

Der ausgeschriebene Arbeitsplatz kann auch in Teilzeit besetzt werden. 

Sie haben noch Fragen? 

Wir beraten Sie gerne unter 

069/1367-6048(Frau Gudrun Stepper). 

Oder schreiben Sie uns an 

verwaltung@vg-frankfurt.justiz.hessen.de
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Personalverwaltende Dienststelle
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Dienststelle
Verwaltungsgericht Frankfurt am Main

Adalbertstraße
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Tel. 069/1367-01
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