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Stellenbezeichnung

Sachbearbeiterin / Sachbearbeiter (w/m/d) im Sachgebiet Haushalt

Link zur Stellenausschreibung im Stellen- und Bewerberportal

Sachbearbeiterin / Sachbearbeiter (w/m/d) im Sachgebiet Haushalt

Uber uns

Hessen Mobil ist die moderne und innovative Verwaltung des Landes Hessen mit vielfaltigen
Aufgaben im gesamten Straf3en- und Verkehrswesen. Mit Erfahrung, Pioniergeist und

Leidenschaft sichern und verbessern wir die Mobilitat in Hessen.

Als serviceorientierte, regional verwurzelte Behorde ist es unser Anliegen, die Mobilitat der
Zukunft vor Ort nachhaltig zu gestalten. Darum bauen wir auf kompetente Mitarbeiterinnen

und Mitarbeiter in starken, interdisziplinaren Teams.

Zur Verstarkung unseres Fachdezernates Haushalt und Controlling suchen wir fur die

Zentrale in Wiesbaden zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine/n

Sachbearbeiterin / Sachbearbeiter (w/m/d)

im Sachgebiet Haushalt

Ihre Aufgaben

 Mitarbeit und Unterstitzung bei der Qualitatssicherung von Haushaltsdaten sowie bei der
Liquiditatssteuerung

» Budgetzuweisung und -verfolgung fir Ingenieurleistungen sowie Bauleistungen an Bundes-


https://portal.serviceportal.hessen.de/irj/portal#EP-640859066-Stellensuche___Bewerbung?DynamicParameter=nav%3Dpostingdetail/0050568426A61EDE8F9A1C44B700D106
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und Landesstral3en

 Unterstitzung bei der Rechnungsabwicklung (Prtfen und Bearbeiten von
Kassenanweisungen)

 Mitarbeit bei der Bauprogrammsteuerung (Pflege der Haushaltstiberwachungsliste und
Vertragsdatenbank)

» Mitarbeit im Vergabeverfahren einschliel3lich Angebotseroffnung

 Unterstitzung bei kameralen Monats- und Jahresabschliissen in unterschiedlichen
Systemen

 Mitarbeit bei der Erstellung von Statistiken und Prozessablaufen

Unsere Anforderungen

» Abgeschlossene Ausbildung fir den gehobenen Dienst der allgemeinen Verwaltung
(Diplom-Verwaltungswirt/in (FH), Bachelor of Arts Fachrichtung allgemeine Verwaltung,
Verwaltungsfachwirt/in) oder eine vergleichbare Qualifikation

» Kenntnisse im kaufmannischen und kameralen Rechnungswesen des Landes Hessen sind
von Vorteil

» Kenntnisse in der praktischen Anwendung des SAP-Moduls PSM, sowie FI, CO, MM sind
winschenswert

» Kenntnisse im Vergabewesen (VOB, VOF, VOL) sind von Vorteil

» Gute Kenntnisse in der Anwendung der MS-Office-Standardsoftware

* Gute schriftliche und mindliche Ausdrucksfahigkeit in deutscher Sprache

» Teamfahigkeit, hohes Engagement, Organisationsgeschick und Zuverlassigkeit

* Klares Analyse- und Urteilsvermdgen sowie Kommunikations- und Konfliktfahigkeit

Unsere Angebote

* Attraktive Vergutung nach dem Tarifvertrag fur den 6ffentlichen Dienst des Landes Hessen

(TV-H) — bis zur Entgeltgruppe 10
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* Betriebliche Altersversorgung und vermégenswirksamen Leistungen

« Kostenfreies Landesticket fir den OPNV in Hessen

» Work-Life-Balance mit flexiblen Arbeitszeiten sowie vielfaltige Modelle der
Arbeitszeitgestaltung zur Vereinbarkeit von Familie und Beruf

» Moglichkeiten zum Mobilen Arbeiten

 Zahlreiche Weiterbildungs- und Karrieremdglichkeiten

* Innovationsgeist und Losungsorientierung — fir eine erfolgreiche Umsetzung der
Verkehrswende

* Moderne Arbeitskultur, Vielfalt und Wertschatzung

Bewerbung

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Machen Sie jetzt den nachsten Schritt!

Richten Sie Ihre aussagekraftige Bewerbung mit Lebenslauf, Zeugnissen und weiteren
Qualifikationsnachweisen (bitte nur Kopien einreichen, die Bewerbung wird nicht
zurtckgesandt) bis zum 10. September 2023 unter Angabe der Kennziffer Q1 23/6 bevorzugt
per Email (pdf-Datei, hochstens 20 MB) an

Hessen Mobil — Straf3en- und Verkehrsmanagement
Dezernat Q 2

WilhelmstralRe 10

65185 Wiesbaden

Email: zukunft@mobil.hessen.de

Bei Fragen wenden Sie sich gerne an Frau Isabell Beatty-Lopez, unter der Telefonnummer
+49 (0) 611 366 3267.

Allgemeine Hinweise

Es wird eine generelle Erh6hung des Frauenanteils angestrebt. Frauen sind besonders

aufgefordert, sich zu bewerben. Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung



HESSEN

-@A@&‘Q&’%-

und Befahigung bevorzugt bertcksichtigt. Teilzeitbeschaftigung ist grundsatzlich mdglich. Die

Bewerbung von Menschen mit Migrationshintergrund wird ausdriicklich begruaf3t.



Ressort
Hessisches Ministerium fur Wirtschaft,

Energie, Verkehr, Wohnen und landlichen

Raum

Referenzcode
50415193 0003

Stellenbezeichnung
Sachbearbeiterin / Sachbearbeiter (w/m/d)
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Berufserfahrung
keine

Personalverwaltende Dienststelle
Hessen Mobil StralRen- und

Verkehrsmanagement
Dostojewskistral3e 4-6

65187 Wiesbaden

Vertragsart
Unbefristet

Dienststelle
Hessen Mobil StralRen- und
Verkehrsmanagement

Dostojewskistral3e 4-6
65187 Wiesbaden

Einsatzregion
Rhein-Main-Gebiet

Datum der Verdffentlichung
17.08.2023

Bewerbungsschluss
10.09.2023





