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Über uns

Das Land Hessen ist der größte Arbeitgeber des öffentlichen Dienstes in Hessen. Das Land 

Hessen ist ein Arbeitgeber, der mehr als Arbeit bietet. Wir sind eine bürgernahe und 

wirtschaftlich arbeitende Verwaltung. 

Dabei sind wir uns unserer besonderen gesellschaftlichen und sozialpolitischen 

Verantwortung bewusst. Zudem schätzen wir die große Vielfalt unserer Beschäftigten und 

möchten Rahmenbedingungen schaffen, die den Einsatz der vielfältigen Eigenschaften ihrer 

Beschäftigten und deren Lebensumständen zum Vorteil des einzelnen, aber auch zum 

Vorteil der gesamten Landesverwaltung und damit letztlich auch der hessischen Bürgerinnen 

und Bürger ermöglichen. Wir bekennen uns zur interkulturellen Öffnung der Verwaltung und 

wollen unser Personal, unsere Dienstleistungen und Strukturen an die Vielfalt der 

Gesellschaft anpassen. Das haben wir auch durch den Beitritt des Landes zur Charta der 

Vielfalt im Jahre 2011 kundgetan, womit wir uns insbesondere für eine durch Fairness und 

Wertschätzung geprägte Organisationskultur einsetzen.

Ihre Aufgaben

     • Auskünfte erteilen und Akteneinsicht gewähren 

     • Anträge, Rechtsmittel, Rechtsbehelfe und Erklärungen aufnehmen 

     • Registraturarbeiten durchführen 

     • Fertigen und beglaubigen von Schriftstücken 

https://portal.serviceportal.hessen.de/irj/portal#EP-640859066-Stellensuche___Bewerbung?DynamicParameter=nav%3Dpostingdetail/0050568426A61EDE90B4AB4C3ECC1769


     • Erheben von statistischen Daten 

     • Berechnen, vermerken und überwachen Fristen 

     • Protokollführen bei Gerichtsverhandlungen 

und vieles mehr - immer unter Einsatz moderner Informations- und 

Kommunikationstechniken

Unsere Anforderungen

     • Ausbildung zur/ zum Justizfachangestellten (m/w/i) oder 

     • Ausbildung zur/ zum Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/i) 

oder 

     • Erfahrung als Serviceeinheit bei einem Gericht

Unsere Angebote

     • Vorerst befristeter Arbeitsvertrag, der nach einem Jahr in ein unbefristetes 

Arbeitsverhältnis übergehen kann 

     • Landesticket zur Nutzung des ÖPNV 

     • Familienfreundlicher Arbeitgeber mit der Möglichkeit zum Mobilen Arbeiten 

     • Systemrelevante Tätigkeit 

     • Abwechslungsreicher und verantwortungsvoller Job 

     • Arbeiten im Team 

     • Ergonomischer Arbeitsplatz 

     • Gleitzeit

Allgemeine Hinweise

Die hessische Justiz fördert aktiv die Gleichstellung aller Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. 

Erwünscht sind deshalb im Rahmen der rechtlichen Vorgaben für die ausgeschriebene Stelle 

Bewerbungen von allen Menschen, unabhängig von rassistischen Zuschreibungen, 

ethnischer Herkunft, deren Geschlecht und geschlechtlicher Identität, Religion und 



Weltanschauung, Behinderung, Alter oder sexueller Identität. Bewerberinnen und Bewerber 

mit einer Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt.
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Besoldungsgruppe/Entgeltgruppe
E 9a

Berufserfahrung
keine

Art der Stelle
Berufstätigkeit

Personalverwaltende Dienststelle
Amtsgericht Hanau
Nußallee 17
63450 Hanau
Tel. 06181/2 97 - 0

Arbeitszeit
Vollzeit

Vertragsart
Befristet

Einstiegszeitpunkt
nächstmöglicher Zeitpunkt

Beschäftigungsende
27.03.2024

Einsatzregion
Rhein-Main-Gebiet

Datum der Veröffentlichung
23.08.2023

Bewerbungsschluss
21.09.2023




