
eine Beschäftigte oder einen Beschäftigten für die Verwaltung 
(m/w/d)

Stellenbezeichnung
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Link zur Stellenausschreibung im Stellen- und Bewerberportal

eine Beschäftigte oder einen Beschäftigten für die Verwaltung (m/w/d)

Über uns

Die Justizvollzugsanstalt Wiesbaden ist die hessische Justizvollzugsanstalt, in der 

Jugendstrafen an jungen Erwachsenen zwischen 18 und 24 Jahren vollstreckt werden. Sie 

verfügt über eine Abteilung für junge Untersuchungsgefangene. Durch den Vollzug der 

Jugendstrafe sollen die Gefangenen befähigt werden, in sozialer Verantwortung ein Leben 

ohne Straftaten zu führen. Der Jugendvollzug ist erzieherisch ausgestaltet. Inhaltliche 

Schwerpunkte sind die interdisziplinäre, intensive Betreuung in Wohngruppen und die 

Ausbildung der jungen Gefangenen.

Ihre Aufgaben

Sie bearbeiten Angelegenheiten aus dem Bereich der allgemeinen Verwaltung unter 

Anwendung der einschlägigen Vorschriften des Justizvollzugs. 

Unsere Anforderungen

Wir erwarten eine abgeschlossene Berufsausbildung insbesondere im Verwaltungsbereich 

mit entsprechender Berufserfahrung, Verantwortungsbewusstsein, Konfliktfähigkeit, soziale 

Kompetenz, Organisationsfähigkeit, Servicebewusstsein, eine gute Auffassungsgabe und 

geistige Beweglichkeit sowie eine sehr gute schriftliche und mündliche Ausdrucksfähigkeit 

https://stellensuche.hessen.de/unreg/index.html#/Stellendetail/0050568426A61EDF86885AD86399206E


sind erwünscht sowie sicherer Umgang mit den Office-Programmen. Interesse an den 

Aufgabenstellungen des Justizvollzugs, selbständiges Arbeiten, Belastbarkeit und die 

Bereitschaft zur Weiterbildung in vollzugsspezifischen EDV Programmen setzen wir voraus. 

Adäquate soziale Kompetenzen auch gegenüber Gefangenen sind ebenso selbstverständlich 

wie eine aufgeschlossene und selbstbewusste Haltung. 

Kenntnisse im Vollzugs- und Verwaltungsrecht und in den angrenzenden Rechtsgebieten, im 

Haushaltsrecht, im betrieblichem Rechnungswesen und SAP R/3 sind wünschenswert.

Unsere Angebote

Die Aufgabenwahrnehmung erfolgt in einem zunächst 1 Jahr befristeten 

Beschäftigungsverhältnis. Die Vergütung erfolgt nach Entgeltgruppe 5 TV-H mit einer 

Wochenarbeitszeit von 40 Stunden. 

Bei Vorliegen der beamten- und haushaltsrechtlichen Voraussetzungen ist eine Übernahme 

in das Beamtenverhältnis möglich. Zusätzlich zum Entgelt wird eine Vollzugszulage gezahlt. 

Für Bezieher von Kindergeld wird eine Kinderzulage gewährt. 

 

Weiterhin bieten wir ein spannendes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet und es wird 

für die kostenlose Nutzung des öffentlichen Personennahverkehrs (ÖPNV), beruflich wie 

privat, das Landesticket zur Verfügung gestellt.

Allgemeine Hinweise

Der hessische Justizvollzug fördert aktiv die Gleichstellung aller Mitarbeiterinnen 

und Mitarbeiter. Wir begrüßen deshalb im Rahmen der rechtlichen Vorgaben für 

die ausgeschriebene Stelle Bewerbungen von allen Menschen, unabhängig von 

deren Geschlecht, kultureller und sozialer Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung, 

Behinderung oder sexueller Orientierung. 

 

Das Land Hessen ist bestrebt, den Anteil von Frauen im Landesdienst zu erhöhen und 

fordert daher insbesondere Frauen zur Bewerbung auf. Bei gleicher Eignung, Befähigung 



und Leistung werden schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber bevorzugt 

berücksichtigt.



Ressort
Hessisches Ministerium der Justiz und für 

den Rechtsstaat

Referenzcode
50086766_0033

Stellenbezeichnung
eine Beschäftigte oder einen 

Beschäftigten für die Verwaltung (m/w/d)

Besoldungsgruppe/Entgeltgruppe
Entgeltgruppe 5 TV-H

Berufserfahrung
keine

Art der Stelle
Berufstätigkeit

Personalverwaltende Dienststelle
Justizvollzugsanstalt Wiesbaden
Holzstraße 29
65197 Wiesbaden
Tel. 0611 - 414 0

Arbeitszeit
Teilzeit

Vertragsart
Befristet

Einstiegszeitpunkt
nächstmöglicher Zeitpunkt

Dienststelle
Justizvollzugsanstalt Wiesbaden

Holzstraße 29
65197 Wiesbaden
Tel. 0611 - 414 0

Einsatzregion
Rhein-Main-Gebiet
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