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Sachbearbeitung Verwaltung in Vollzeit

Stellenbezeichnung

Sachbearbeitung Verwaltung in Vollzeit

Link zur Stellenausschreibung im Stellen- und Bewerberportal

Sachbearbeitung Verwaltung in Vollzeit

Uber uns

Dienst Justizvollzugsanstalt Darmstadt ist zustéandig fur die Vollstreckung von
Freiheitsstrafen bis zum 24 Monaten an erwachsenen méannlichen Strafgefangenen. Ihr
obliegt die sichere Unterbringung, Versorgung und Behandlung von rund 422 Inhaftierten.
Ein zeitgemafler Justizvollzug soll die Gefangenen sicher unterbringen und sie befahigen

nach ihrer Strafverbiiung ein Leben ohne weitere Straftaten zu fiihren.

Das Land Hessen ist der grof3te Arbeitgeber des offentlichen Dienstes in Hessen. Das Land
Hessen ist ein Arbeitgeber, der mehr als Arbeit bietet. Wir sind eine burgernahe und
wirtschaftlich arbeitende Verwaltung.

Dabei sind wir uns unserer besonderen gesellschaftlichen und sozialpolitischen
Verantwortung bewusst. Zudem schéatzen wir die grofRe Vielfalt unserer Beschaftigten und
mochten Rahmenbedingungen schaffen, die den Einsatz der vielfaltigen Eigenschaften ihrer
Beschaftigten und deren Lebensumstédnden zum Vorteil des einzelnen, aber auch zum
Vorteil der gesamten Landesverwaltung und damit letztlich auch der hessischen Blrgerinnen
und Biirger ermdglichen. Wir bekennen uns zur interkulturellen Offnung der Verwaltung und
wollen unser Personal, unsere Dienstleistungen und Strukturen an die Vielfalt der
Gesellschaft anpassen. Das haben wir auch durch den Beitritt des Landes zur Charta der
Vielfalt im Jahre 2011 kundgetan, womit wir uns insbesondere fir eine durch Fairness und

Wertschatzung gepragte Organisationskultur einsetzen.


https://stellensuche.hessen.de/unreg/index.html#/Stellendetail/0050568426A61EDF89947DD60A034F9A

Ihre Aufgaben

Die Aufgaben fur Sachbearbeiterinnen und Sachbearbeiter in der Verwaltung der
Justizvollzugsanstalt sind vielfaltig. In der Verwaltung kbnnen sie als Assistentin oder
Assistent die Geschaftsleitung untersttitzen in Personal- und Budgetangelegenheiten. In
einer Vollzugsabteilung assistieren sie der Vollzugsabteilungsleitung bei der Erstellung und
Fortschreibung der Vollzugsplane der Gefangenen und der Gewéahrung von
vollzugsoffnenden MalRnahmen, der Erstellung von Stellungnahmen gegentber Gerichten
oder bei der Berichtsverfassung. Im Sachgebiet Vollzugsgeschaftsstelle sind sie mit der
Aufnahme und Entlassung von Gefangenen, der Strafzeitberechnung sowie mit der

allgemeinen Gefangenenpersonalaktenfihrung betraut.

Unsere Anforderungen

Ihr Profil:

- Vorerfahrung aus dem Verwaltungsbereich des 6ffentlichen Dienstes sind vorteilhaft
- Gute Auffassungsgabe

- Gute mundliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit

- Belastbarkeit

- Verantwortungsbewusstsein/ Verantwortungsbereitschaft

- Organisationsfahigkeit

- Servicebewusstsein

- betriebswirtschaftliches Denken und Handeln

Einstellungsvoraussetzung ist ein Hauptschulabschluss mit abgeschlossener
Berufsausbildung, ein Realschulabschluss oder ein als gleichwertig anerkannter
Bildungsstand. Dariiber hinaus missen Sie im Rahmen einer Eignungsprufung Ihre

allgemeine und gesundheitliche Eignung nachweisen.

Unsere Angebote
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Eine Vollzeitstelle mit 40 Std./Woche. Die Eingruppierung erfolgt nach dem Tarifvertrag
Hessen in die Entgeltgruppe 6. Zusatzlich

zum Entgelt wird eine Vollzugszulage gezahlt. Fir Bezieher von Kindergeld wird eine
Kinderzulage Kind gewahrt. Fur die kostenlose Nutzung des 6ffentlichen
Personennahverkehrs (OPNV), beruflich wie auch privat, wird ein LandesTicketHessen zur

Verfigung gestellt.

Allgemeine Hinweise

Die hessische Justiz fordert aktiv die Gleichstellung aller Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter.
Wir begruf3en deshalb im Rahmen der rechtlichen Vorgaben fur die ausgeschriebene Stelle
Bewerbungen von allen Menschen, unabhéngig von deren Geschlecht, kultureller und
sozialer Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung, Behinderung oder sexueller Orientierung.
Bewerberinnen und Bewerber mit einer Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung
bevorzugt bertcksichtigt.

Der ausgeschriebene Arbeitsplatz kann auch in Teilzeit besetzt werden.



Ressort
Hessisches Ministerium der Justiz und fir

den Rechtsstaat

Referenzcode
50319698 0004

Stellenbezeichnung
Sachbearbeitung Verwaltung in Vollzeit

Besoldungsgruppe/Entgeltgruppe
E6

Berufserfahrung
>2 Jahre = mehrjahrige Berufserfahrung

Art der Stelle
Berufstatigkeit

Personalverwaltende Dienststelle
Justizvollzugsanstalt Darmstadt
Marienburgstrasse 74

64297 Darmstadt

Tel. 06151 - 507 0

Arbeitszeit
Vollzeit

Vertragsart
Befristet

Beschaftigungsbeginn
01.08.2024

Beschaftigungsende
31.07.2025

Dienststelle
Justizvollzugsanstalt Darmstadt

Marienburgstrasse 74
64297 Darmstadt
Tel. 06151 - 507 0

Einsatzregion
Sudhessen

Datum der Verdffentlichung
10.06.2024

Bewerbungsschluss
30.06.2024





