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Uber uns

Das Land Hessen ist der grof3te Arbeitgeber des offentlichen Dienstes in Hessen. Das Land
Hessen ist ein Arbeitgeber, der mehr als Arbeit bietet. Wir sind eine burgernahe und
wirtschaftlich arbeitende Verwaltung.

Dabei sind wir uns unserer besonderen gesellschaftlichen und sozialpolitischen
Verantwortung bewusst. Zudem schatzen wir die grol3e Vielfalt unserer Beschéftigten und
mochten Rahmenbedingungen schaffen, die den Einsatz der vielfaltigen Eigenschaften ihrer
Beschaftigten und deren Lebensumstédnden zum Vorteil des einzelnen, aber auch zum
Vorteil der gesamten Landesverwaltung und damit letztlich auch der hessischen Birgerinnen
und Biirger ermdglichen. Wir bekennen uns zur interkulturellen Offnung der Verwaltung und
wollen unser Personal, unsere Dienstleistungen und Strukturen an die Vielfalt der
Gesellschaft anpassen. Das haben wir auch durch den Beitritt des Landes zur Charta der
Vielfalt im Jahre 2011 kundgetan, womit wir uns insbesondere fur eine durch Fairness und

Wertschatzung gepragte Organisationskultur einsetzen.

Ihre Aufgaben

» Bearbeitung der zugewiesenen Vollstreckungsauftrage zur Beitreibung offentlich-rechtlicher
Forderungen und Einziehung privatrechtlicher Forderungen in dem zugewiesenen

Vollstreckungsbezirk.


https://stellensuche.hessen.de/unreg/index.html#/Stellendetail/0050568426A61EDF99A251EA78108DFC

» Fuhren von Verhandlungen mit Schuldnern und Aufklarung tber die drohenden
Rechtsfolgen beim Zahlungsverzug.

« Bearbeitung von Antrage auf Zahlungserleichterung und Uberwachung der Einhaltung der
vereinbarten Ratenzahlungen.

» Ermittlung von personlichen und wirtschaftlichen Verhaltnissen der Schuldner und Fertigung
von Pfandungsverfiugungen bzw. Pfandungs- und Pfandlosprotokollen.

» Entgegennahme von Zahlungen der Schuldner, Berechnung von angefallenen
Nebenforderungen und ordnungsgemaéai3e Abrechnung der beigebrachten Zahlungen.

» Sachpfandungen und die Verwertung von gepfandeten Sachen.

Unsere Anforderungen

« Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung (z.B. Fachangestellte/r fur
Burokommunikation)

» Gute EDV-Kenntnisse, insbesondere mit MS-Office-Programmen (Excel, Word)

* Die Befahigung und Bereitschaft sich zugig in neue und unbekannte Arbeitsbereiche
einzuarbeiten

» Gute deutsche Sprache in Wort und Schrift

* Sorgfaltige, strukturierte und selbstéandige Arbeitsweise

» Teamfahigkeit und eine hohe Belastbarkeit

» Verschwiegenheit

 Zuverlassigkeit und Vertraulichkeit

» sicheres und freundliches korrektes Auftreten im Umgang mit den Birgern,
Durchsetzungsvermogen, Verhandlungsgeschick mit mindlicher Ausdrucksfahigkeit und
psychische Belastbarkeit, insbesondere in Stresssituationen

» Fihrerschein der Klasse B

Unsere Angebote
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* unbefristete Einstellung als Tarifbeschéftigte(r) mit Eingruppierung in der Entgeltgruppe EG
8 TV-H

* Jahressonderzahlung

* betriebliche Altersversorgung und ggf. Kinderzuschlage

* intensive Einarbeitung durch erfahrene Kollegen und Kolleginen und externe Lehrgange

« qualifizierte Fortbildungsangebote auch nach Abschluss der Einarbeitung,

* gute Vereinbarkeit von Familie und Beruf,

« flexible Arbeitszeitmodelle inklusive gleitender Arbeitszeit

* Teilzeitbeschaftigungsmoglichkeiten (Ruckkehr zur Vollzeit immer madglich)

» umfangreiches Gesundheitsmanagement,

» LandesTicket fur Fahrten auf allen Linien von NVV, RMV und VRN in Hessen.

Allgemeine Hinweise

Wir fordern die Gleichstellung von Frauen und Mannern und sind deshalb besonders an der
Bewerbung von Frauen interessiert. Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung
bevorzugt berticksichtigt. Teilzeitbeschaftigung ist grundsétzlich méglich. In Hessen leben
Menschen aus unterschiedlichen Kulturkreisen. Wir mdchten, dass sich diese kulturelle
Vielfalt auch in der Steuerverwaltung widerspiegelt und ermutigen deshalb Personen mit

Migrationshintergrund, sich bei uns zu bewerben.
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