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Ausbildung zur/zum Justizfachangestellten (m/w/d)

Stellenbezeichnung

Ausbildung zur/zum Justizfachangestellten (m/w/d)

Link zur Stellenausschreibung im Stellen- und Bewerberportal

Ausbildung zur/zum Justizfachangestellten (m/w/d)

Uber uns

Das Amtsgericht Fulda ist ein Ausbildungsgericht fiir verschiedene Justizberufe, unter
anderem auch fir die Ausbildung von zukiinftigen Justizfachangestellten.
Das Amtsgericht Fulda hat fur das Einstellungsjahr 2024 sieben Ausbildungsstellen zur/zum

Justizfachangestellten (m/w/d) zu vergeben.

Weiterhin bietet das Sozialgericht Fulda ebenfalls fir das Einstellungsjahr 2024 eine
Ausbildungsstelle zur/zum Justizfachangestellten (m/w/d) an.
Die Ausbildung des Sozialgerichts findet in Kooperation mit dem Amtsgericht Fulda statt und

wird auch Uberwiegend durch das Amtsgericht tbernommen.

Der regelmafiige Ausbildungsort ist das Amtsgericht Fulda.

Praktische Abschnitte kbnnen auch beim Amtsgericht Bad Hersfeld, sowie flir die vom

Sozialgericht besetzte Ausbildungsstelle beim Sozialgericht Fulda durchgeftihrt werden.

Die zustandige Berufsschule ist die Konrad-Zuse-Schule in Hiunfeld. Der
Berufsschulunterricht wird in der Regel an einem Wochentag bzw. an zwei Wochentagen

stattfinden. Blockunterricht ist nicht vorgesehen.


https://stellensuche.hessen.de/unreg/index.html#/Stellendetail/0050568426A61EEDBED9E35F6AF7EADF

Ihre Aufgaben

Justizfachangestellte sind bei allen Gerichten und Staatsanwaltschaften tatig und nehmen

dort verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgaben wahr.

Sie sind in den sogenannten "Service-Einheiten" der Gerichte bzw. "Sekretariaten” der

Staatsanwaltschaften zentrale Anlaufstelle fir die rechtsuchenden Birgerinnen und Burger.

Die Ausbildung zum/zur Justizfachangestellten dauert grundsatzlich drei Jahre und umfasst
die theoretische und praktische Vermittlung umfassender Fertigkeiten und Kenntnisse, wie

zum Beispiel:

* Nutzung modernster Informations- und Kommunikationstechniken

e Erteilung von Auskinften

» Aufnahme von Antrégen, Rechtsmitteln, Rechtsbehelfen und Erklarungen

» Bearbeitung von Posteingang und -ausgang

« Berechnen, Vermerken und Uberwachen von Fristen

» Gewéahrung von Akteneinsicht

 Ausfertigung und Beglaubigung von Schriftstiicken

« Veranlassung von Zustellungen und deren Uberwachung

* Protokollfiihrung in Verhandlungen

« Berechnung von Gerichtskosten und Uberwachung von Zahlungseingangen

* und vieles mehr

Umfassende Informationen finden Sie im Internet unter:

Informationen zum Ausbildungsberuf

Unsere Anforderungen

Wir suchen offene, motivierte und engagierte Menschen, die folgende Voraussetzungen


https://justizministerium.hessen.de/Karriere/Berufe-in-der-Rechtspflege/Justizfachangestellte-Justizfachangestellter

erfillen:

* nach Moglichkeit einen mittleren Bildungsabschluss oder héher

» gute Rechtschreibkenntnisse und Lesekompetenz.

Uns ist wichtig, dass Sie

* an burowirtschaftlichen Tatigkeiten interessiert sind,
* gerne planen und organisieren,
* Freude am Umgang mit Menschen haben,

 teamfahig und kommunikativ sind.

Bitte bewerben Sie sich Uber das Bewerberportal des Landes Hessen und laden folgende

Unterlagen innerhalb des Bewerbungsvorganges als PDF-Dokument hoch:

* aussagekraftiges Bewerbungsanschreiben
* Lebenslauf
e Zeugnisse

» soweit vorhanden: Praktikumszeugnisse, Arbeitszeugnisse, etc.

Unsere Angebote

Wir bieten:

* praxisnahe Ausbildung im Team
* hervorragende Betreuung durch qualifizierte Ausbilder und Ausbilderinnen
» abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeiten

* vielseitige Aufstiegschancen auch nach der Ausbildung
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» attraktive Ausbildungsvergutung nach dem jeweils geltenden Tarifvertrag

* eine Abschlusspramie fir besonders gute Leistungen.

Weiterhin stellt das Land Hessen seinen Mitarbeitern und Mitarbeiterinnen derzeit ein

kostenfreies Landesticket fiir den OPNV zur Verfligung.

Allgemeine Hinweise

Fur Ruckfragen und weitere Informationen kénnen Sie sich gerne telefonisch an

Frau Weber Tel.: 0661 — 924 24 19,
Frau Will Tel.: 0661 - 924 23 18,
Frau Wolf Tel.: 0661 - 924 24 12,

oder per E-Mail an Ausbildung@AG-Fulda.Justiz.Hessen.de an uns wenden.

Ruckfragen zur Ausbildungsstelle beim Sozialgericht Fulda werden gerne von Frau Kdhler

unter 0661/924-2513 beantwortet.

Die hessische Justiz fordert aktiv die Gleichstellung aller Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter.
Wir begrif3en deshalb im Rahmen der rechtlichen Vorgaben fur die ausgeschriebenen
Stellen Bewerbungen von allen Menschen, unabhangig von deren Geschlecht, kultureller und

sozialer Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung, Behinderung oder sexueller Orientierung.



Ressort
Hessisches Ministerium der Justiz und fir

den Rechtsstaat

Referenzcode
50365554 0003

Stellenbezeichnung
Ausbildung zur/zum Justizfachangestellten

(m/w/d)

Besoldungsgruppe/Entgeltgruppe
Ausbildungsentgelt nach TV-H

Berufserfahrung
keine

Art der Stelle
Ausbildung/Studium/Vorbereitungsdienst

Personalverwaltende Dienststelle
Amtsgericht Fulda

Konigstr. 38

36037 Fulda

Tel. 0661/9 24 - 23 00

Arbeitszeit
Vollzeit

Vertragsart
Befristet

Beschaftigungsbeginn
01.09.2024

Beschaftigungsende
31.08.2027

Dienststelle
Amtsgericht Fulda

Konigstr. 38
36037 Fulda
Tel. 0661/9 24 - 23 00

Einsatzregion
Osthessen

Datum der Veroffentlichung
25.05.2023

Bewerbungsschluss
29.02.2024





