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Auszubildende/r Verwaltungsfachangestellte/r

Stellenbezeichnung

Auszubildende/r

Link zur Stellenausschreibung im Stellen- und Bewerberportal

Auszubildende/r

Uber uns

Ab dem 15. August 2024 bildet das Staatliche Schulamt fiir den Landkreis und die Stadt

Kassel eine/n Verwaltungsfachangestellte/n (m/w/d) aus.

Der Auftrag des Staatlichen Schulamts ist es, die Qualitat der schulischen Arbeit, die
Vergleichbarkeit der Abschlisse und die Durchlassigkeit der Bildungsgange im Landkreis
und in der Stadt Kassel zu gewéhrleisten. Als untere Schulaufsichtsbehdrde stellt das
Staatliche Schulamt padagogisch und rechtlich angemessene Entscheidungen in Schul- und
Schuilerangelegenheiten sicher. Es berat und begleitet die Schulen bei der Wahrnehmung
ihrer Aufgaben, insbesondere bei der kontinuierlichen Weiterentwicklung und Sicherung der
Qualitat schulischer Arbeit. Auch bei konkreten Fragestellungen der Schulen, zum Beispiel in

den Bereichen Personal oder Budget, ist das Staatliche Schulamt Ansprechpartner.

Ihre Aufgaben

Die Ausbildungszeit betragt drei Jahre. Wahrend dieser Zeit werden Sie in den
verschiedenen Aufgabenbereichen des Staatlichen Schulamtes ausgebildet (u.a.
Personalverwaltung, Rechnungswesen, Schulpflichtangelegenheiten) und erhalten auf diese
Weise einen breit gefacherten Einblick in den Tatigkeitsbereich der Ausbildungsbehdérde.
Daneben wird Ihre Ausbildung durch den Unterricht in der Berufsschule sowie die

dienstbegleitenden Unterweisungen beim Hessischen Verwaltungsschulverband (HVSV)


https://stellensuche.hessen.de/unreg/index.html#/Stellendetail/0050568426A61EEE85B112F3AEC896A0

abgerundet.

Unsere Anforderungen

Die Einstellungsvoraussetzungen sind:

» mindestens der Realschulabschluss oder ein gleichwertiger Abschluss

* im Durchschnitt mindestens befriedigende Leistungen in den Fachern Deutsch und
Mathematik

* gute mundliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit

* gute Allgemeinbildung

» Teamfahigkeit

* EDV-Grundkenntnisse

Unsere Angebote

« flexible Arbeitszeiten
* sehr gute Anbindung mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln
* kostenloses Ticket fir den Nahverkehr in Hessen

» Kostenloser Parkplatz steht allen Schulamtsbediensteten zur Verfigung.

Allgemeine Hinweise

Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt.

Ihre Bewerbung mit den tblichen Bewerbungsunterlagen (tabellarischer Lebenslauf,
Zeugnisse aller bislang erreichten Schulabschlisse in Kopie und - sofern zum Zeitpunkt Ihrer
Bewerbung noch kein Schulabschlusszeugnis vorhanden sein sollte - die Kopie vom letzten
Zwischenzeugnis [Schuljahr 2022/23 - 2. Halbjahr] sowie ggf. Bescheinigungen tber die

Teilnahme an Schulpraktika usw.) richten Sie



bis spatestens 15. September 2023 an das

Staatliche Schulamt fur den Landkreis
und die Stadt Kassel

z. Hd. Frau Jennifer Zappe
Wilhelmshoher Allee 64-66

34119 Kassel

Alternativ kénnen Sie Ihre Bewerbungsunterlagen auch per E-Mail (als eine PDF-Datei bis
max. 5 MB) an Jennifer.Zappe@kultus.hessen.de Ubersenden.

Eine Riucksendung der in Papierform eingereichten Unterlagen nach Abschluss des
Auswabhlverfahrens ist aus Kostengrinden nur moglich, wenn der Bewerbung ein
entsprechend frankierter Rickumschlag beigefiigt wird. Ist dies nicht der Fall, werden die

Unterlagen vernichtet.

Nahere Auskunfte erteilt Innen

Frau Jennifer Zappe

Tel: 0561 / 8078 — 187

E-Mail: Jennifer.Zappe@kultus.hessen.de



Ressort

Hessisches Ministerium fiur Kultus, Bildung

und Chancen

Verfahren
Stellen und Abordnungen der Verwaltung

Referenzcode
50390416 0006

Stellenbezeichnung
Auszubildende/r

Besoldungsgruppe/Entgeltgruppe
AUSBVERG

Berufserfahrung
keine

Art der Stelle
Ausbildung/Studium/Vorbereitungsdienst

Personalverwaltende Dienststelle
Staatliches Schulamt fur den Landkreis

und die Stadt Kassel
Wilhelmshdher Allee 64-66

34119 Kassel
Tel. +49 561 8078-0

Arbeitszeit
Vollzeit

Vertragsart
Befristet

Beschaftigungsbeginn
15.08.2024

Beschaftigungsende
14.08.2027

Dienststelle
Staatliches Schulamt fur den Landkreis
und die Stadt Kassel

Wilhelmshoher Allee 64-66
34119 Kassel
Tel. +49 561 8078-0

Einsatzregion
Nordhessen

Datum der Veroffentlichung
10.07.2023

Bewerbungsschluss
15.09.2023





