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Eine/n Verwaltungsangestellte/n (w/m/d)

Stellenbezeichnung

Eine/n Verwaltungsangestellte/n (w/m/d)

Link zur Stellenausschreibung im Stellen- und Bewerberportal

Eine/n Verwaltungsangestellte/n (w/m/d)

Uber uns

Die Sozialtherapeutische Anstalt versteht sich als integrative Sozialtherapie, deren
Grundlage ein interdisziplinarer Behandlungsansatz ist. Sie hat eine Belegungskapazitat von
139 Insassen und ist zustandig fur die Behandlung der Gefangenen gem. 8§ 12 des
Hessischen Strafvollzugsgesetzes und der in Sicherungsverwahrung Untergebrachten gem.
§ 12 des Hessischen Sicherungsverwahrungsvollzugsgesetzes. Milieutherapie,
Psychotherapie, soziale Trainingsmal3nahmen und Lernen im Alltag durch
sozialpadagogische/padagogische, schulische und berufliche MaRnahmen sowie
gesundheits-, sport- und freizeitpadagogische Hilfestellungen und intensive
Entlassungsvorbereitung wirken hier zusammen. Die Justizvollzugsanstalt Kassel Il -
Sozialtherapeutische Anstalt- ist die Behandlungseinrichtung der Sicherheitsstufe | fur
erwachsene méannliche Strafgefangene im hessischen Justizvollzug, in der auch

Sicherungsverwahrte untergebracht sind.

Das Land Hessen ist der grol3te Arbeitgeber des 6ffentlichen Dienstes in Hessen. Das Land
Hessen ist ein Arbeitgeber, der mehr als Arbeit bietet. Wir sind eine burgernahe und
wirtschaftlich arbeitende Verwaltung.

Dabei sind wir uns unserer besonderen gesellschaftlichen und sozialpolitischen
Verantwortung bewusst. Zudem schétzen wir die grof3e Vielfalt unserer Beschaftigten und

mochten Rahmenbedingungen schaffen, die den Einsatz der vielfaltigen Eigenschaften ihrer


https://portal.serviceportal.hessen.de/irj/portal#EP-640859066-Stellensuche___Bewerbung?DynamicParameter=nav%3Dpostingdetail/0050568426A61EEE85B40412A78AC1C4
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Beschaftigten und deren Lebensumstédnden zum Vorteil des einzelnen, aber auch zum
Vorteil der gesamten Landesverwaltung und damit letztlich auch der hessischen Blrgerinnen
und Biirger ermdglichen. Wir bekennen uns zur interkulturellen Offnung der Verwaltung und
wollen unser Personal, unsere Dienstleistungen und Strukturen an die Vielfalt der
Gesellschaft anpassen. Das haben wir auch durch den Beitritt des Landes zur Charta der
Vielfalt im Jahre 2011 kundgetan, womit wir uns insbesondere fir eine durch Fairness und

Wertschéatzung gepragte Organisationskultur einsetzen.

Ihre Aufgaben

Fur die Vertretung der Poststelle, dem Bewerbungsmanagement und der Sachbearbeitung

Fortbildungsorganisation wird ein/e Verwaltungsangestellte/r gesucht.

Unsere Anforderungen

Erwartet werden eine abgeschlossene Berufsausbildung im Bereich der 6ffentlichen
Verwaltung oder eine vergleichbare forderliche Ausbildung oder berufliche Qualifikation oder
eine abgeschlossene kaufménnische oder vergleichbare Berufsausbildung z. B. als

Burokauffrau oder Blrokaufmann.

Es werden gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift, gute EDV-
Kenntnisse in den gangigen Microsoft Office-Produkten und ein verbindliches, freundliches,
korrektes, sicheres Auftreten und Teamfahigkeit erwartet. Dartber hinaus werden
Belastbarkeit, Servicebewusstsein und die Fahigkeit zu selbstédndigem Arbeiten -nach
entsprechender Einarbeitungszeit- vorausgesetzt sowie die Bereitschaft, sich engagiert und
verantwortungsvoll den besonderen Anforderungen einer Tatigkeit im Justizvollzug zu
stellen. Zu Ihren personlichen Starken gehdren eine gute Auffassungsgabe, miundliche und
schriftliche Ausdrucksfahigkeit, Konfliktfahigkeit und soziale Kompetenz. Gute Kenntnisse im
Dokumentenmanagement, Erfahrungen im Bereich des 6ffentlichen Dienstes, Kenntnisse im

Vollzugs- und Verwaltungsrecht und interkulturelle Kompetenz sind von Vorteil.
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Unsere Angebote

Die ausgeschriebene Stelle ist befristet bis zum 31.01.2025. Die Arbeitszeit betragt 20
Wochenstunden. Die Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe 6 TV-H (Tarifvertrag
Hessen). Zuséatzlich zum Entgelt wird eine Vollzugszulage in Hohe von 131,20 € gezahlt. Fur
Bezieher von Kindergeld wird eine Kinderzulage in Hohe von 100 Euro pro Kind gewahrt. Fur
die kostenlose Nutzung des o6ffentlichen Personennahverkehrs (OPNV), beruflich wie auch

privat, wird ein LandesTicket Hessen zur Verfiigung gestellt.

Allgemeine Hinweise

Die hessische Justiz fordert aktiv die Gleichstellung aller Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter.
Erwinscht sind deshalb im Rahmen der rechtlichen Vorgaben fiir ausgeschriebene Stellen
Bewerbungen von allen Menschen, unabh&ngig von rassistischen Zuschreibungen,
ethnischer Herkunft, Geschlecht und geschlechtlicher Identitat, Religion und

Weltanschauung, Behinderung, Alter oder sexueller Identit&t.



Ressort
Hessisches Ministerium der Justiz und fir

den Rechtsstaat

Referenzcode
50390612 0002

Stellenbezeichnung
Eine/n Verwaltungsangestellte/n (w/m/d)

Besoldungsgruppe/Entgeltgruppe
EG 6 TV-H (Tarifvertrag Hessen)

Berufserfahrung
keine

Art der Stelle
Berufstatigkeit

Personalverwaltende Dienststelle
Die Leiterin der Justizvollzugsanstalt

Kassel Il - Sozialtherapeutische Anstalt -
Windmuhlenstral3e 35

34121 Kassel
Tel. 0561/9286-0

Arbeitszeit
Teilzeit

Vertragsart
Befristet

Beschaftigungsbeginn
01.10.2023

Beschaftigungsende
31.01.2025

Dienststelle
Die Leiterin der Justizvollzugsanstalt
Kassel Il - Sozialtherapeutische Anstalt -

WindmuhlenstraRe 35
34121 Kassel
Tel. 0561/9286-0

Einsatzregion
Nordhessen

Datum der Verd6ffentlichung
28.06.2023

Bewerbungsschluss
31.07.2023





