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Uber uns

Das Land Hessen ist der grof3te Arbeitgeber des offentlichen Dienstes in Hessen. Das Land
Hessen ist ein Arbeitgeber, der mehr als Arbeit bietet. Wir sind eine blrgernahe und
wirtschaftlich arbeitende Verwaltung.

Dabei sind wir uns unserer besonderen gesellschaftlichen und sozialpolitischen
Verantwortung bewusst. Zudem schatzen wir die grol3e Vielfalt unserer Beschéftigten und
mochten Rahmenbedingungen schaffen, die den Einsatz der vielfaltigen Eigenschaften ihrer
Beschaftigten und deren Lebensumstéanden zum Vorteil des einzelnen, aber auch zum
Vorteil der gesamten Landesverwaltung und damit letztlich auch der hessischen Birgerinnen
und Burger ermdglichen. Wir bekennen uns zur interkulturellen Offnung der Verwaltung und
wollen unser Personal, unsere Dienstleistungen und Strukturen an die Vielfalt der
Gesellschaft anpassen. Das haben wir auch durch den Beitritt des Landes zur Charta der
Vielfalt im Jahre 2011 kundgetan, womit wir uns insbesondere fur eine durch Fairness und

Wertschéatzung gepragte Organisationskultur einsetzen.

Ihre Aufgaben

Sie sind in einer Serviceeinheit tatig und dort mit der Postbearbeitung, Registratur und
Aktenflhrung befasst. Sie fuhren Verfigungen der Richter und Rechtspfleger aus und
arbeiten selbststandig in festgelegten Bereichen der jeweiligen Fachabteilung. Aul3erdem

haben Sie telefonischen und personlichen Kontakt mit dem rechtssuchenden Birger. Sie


https://portal.serviceportal.hessen.de/irj/portal#EP-640859066-Stellensuche___Bewerbung?DynamicParameter=nav%3Dpostingdetail/0050568426A61EEE8990431BF39BDEB4
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fuhren Sitzungsprotokolle, schreiben Langtexte und arbeiten mit verschiedenen

Softwareprogrammen.

Unsere Anforderungen

Sie haben eine Ausbildung als Justizfachangestellte/r oder eine vergleichbare Ausbildung mit
Justizbezug abgeschlossen und besitzen nach Moéglichkeit eine mehrjahrige
Berufserfahrung. Sie sind engagiert, teamfahig und bereit, Ihre Fachkenntnisse auszubauen.
Das Arbeiten mit den gangigen Softwareanwendungen bereitet Ihnen keine Probleme. Sie
sind gut belastbar und verfiigen Uber ein hohes Mal3 an Pflicht- und

Verantwortungsbewusstsein.

Unsere Angebote

*Einstellung in Entgeltgruppe 6 TVH
«30 Tage Urlaubsanspruch pro Jahr
*Flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit)
*Hessenticket

viel Abwechslung

Allgemeine Hinweise

Die hessische Justiz férdert aktiv die Gleichstellung aller Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter.
Wir begriiRen deshalb im Rahmen der rechtlichen Vorgaben fiir die ausgeschriebene Stelle
Bewerbungen von allen Menschen, unabhéngig von deren Geschlecht, kultureller und
sozialer Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung, Behinderung oder sexueller Orientierung.

Der ausgeschriebene Arbeitsplatz kann auch in Teilzeit besetzt werden.



Ressort
Hessisches Ministerium der Justiz und fir

den Rechtsstaat

Referenzcode
50401657 0001

Stellenbezeichnung
0257_Justizfachangestellte (m/w/d)

Besoldungsgruppe/Entgeltgruppe
E9a

Berufserfahrung
>2 Jahre = mehrjahrige Berufserfahrung

Art der Stelle
Berufstatigkeit

Personalverwaltende Dienststelle
Amtsgericht Lampertheim
Burstadter Str. 1

68623 Lampertheim

Tel. 06206/18 08 - 0

Arbeitszeit
Vollzeit

Vertragsart
Befristet

Beschaftigungsbeginn
01.12.2023

Beschaftigungsende
30.11.2024

Dienststelle
Amtsgericht Lampertheim

Burstadter Str. 1
68623 Lampertheim
Tel. 06206/18 08 - 0

Einsatzregion
Sudhessen

Datum der Veroffentlichung
17.07.2023

Bewerbungsschluss
31.12.2023





