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Stellenbezeichnung

Justizfachangestellte/r (m/w/d)

Link zur Stellenausschreibung im Stellen- und Bewerberportal

Justizfachangestellte/r (m/w/d)

Uber uns

Das Landgericht Wiesbaden ist ein Gericht der ordentlichen Gerichtsbarkeit und eines von
neun Landgerichten in Hessen. Es ist fur den Landgerichtsbezirk Wiesbaden sowohl fur
erstinstanzliche Zivil- und Strafsachen als auch fir Berufungen und Beschwerden gegen
amtsgerichtliche Urteile bzw. Entscheidungen zustandig. Dem Landgericht Wiesbaden sind
auch die sozialen Dienste Wiesbaden zugehorig. Aktuell beschaftigen wir ca. 135

Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter.

Das Land Hessen ist der grofdte Arbeitgeber des 6ffentlichen Dienstes in Hessen. Wir sind
eine birgernahe und wirtschaftlich arbeitende Verwaltung.

Dabei sind wir uns unserer besonderen gesellschaftlichen und sozialpolitischen
Verantwortung bewusst. Zudem schatzen wir die grol3e Vielfalt unserer Beschéftigten und
mochten Rahmenbedingungen schaffen, die den Einsatz der vielfaltigen Eigenschaften ihrer
Beschaftigten und deren Lebensumstédnden zum Vorteil des einzelnen, aber auch zum
Vorteil der gesamten Landesverwaltung und damit letztlich auch der hessischen Blrgerinnen
und Birger ermdglichen. Wir bekennen uns zur interkulturellen Offnung der Verwaltung und
wollen unser Personal, unsere Dienstleistungen und Strukturen an die Vielfalt der
Gesellschaft anpassen. Das haben wir auch durch den Beitritt des Landes zur Charta der

Vielfalt im Jahre 2011 kundgetan, womit wir uns insbesondere fur eine durch Fairness und


https://stellensuche.hessen.de/unreg/index.html#/Stellendetail/0050568426A61EEEABF62DD6B3CD34F8

Wertschéatzung gepragte Organisationskultur einsetzen. Das Land Hessen ist ein

Arbeitgeber, der mehr als Arbeit bietet.

Ihre Aufgaben

Zur Verstarkung unserer Serviceteams in der Zivil- und der Strafabteilung suchen wir zwei
Mitarbeiterinnen bzw. Mitarbeiter. Die Stelle ist zunachst befristet fur ein Jahr und kann bei

Vorliegen der Voraussetzungen sodann entfristet werden.

Zu ihren verantwortungsvollen und abwechslungsreichen Aufgaben gehdren insbesondere

* die FUhrung der Verfahrensakten,

« die Bearbeitung der eingehenden elektronischen und schriftlichen Post,

» das Fertigen von Schreiben, Beschliissen und Urteilen sowie Ladungen zu Terminen
sowie

« die Uberwachung und Vorlage von Fristen.
Sie fuhren Verfugungen der Richter und Richterinnen, sowie Rechtspfleger und
Rechtspflegerinnen aus und arbeiten selbststandig in festgelegten Bereichen der jeweiligen
Fachabteilung. AuRerdem haben Sie telefonischen und personlichen Kontakt mit

Rechtsanwalten und rechtsuchenden Birgern.

Unsere Anforderungen

» abgeschlossene Berufsausbildung als Justizfachangestellte/r oder Rechtsanwalts-/
Notarfachangestellte/r bzw. eine damit vergleichbare Ausbildung

* sicherer Umgang mit dem PC, insbesondere den MS-Office-Anwendungen

 Zuverlassigkeit, Arbeitssorgfalt, Belastbarkeit, Organisationsgeschick, Flexibilitat,
selbststandiges Arbeiten

« Kommunikationsfahigkeit und die Bereitschaft im Team zu arbeiten.

Unsere Angebote
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» Bezahlung nach der Entgeltgruppe 9a der Entgeltordnung zum Tarifvertrag fur Hessen
» Abwechslungsreiche Téatigkeit in kleinen Teams

* Moderne Arbeitsplatzausstattung

* Gleitende Arbeitszeit und Home-Office

* Breit gefacherte Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

» MalRnahmen des Gesundheitsmanagements

* Urlaubs- und Weihnachtsgeld

» Vermdgenswirksame Leistungen

» 30 Tage Urlaub

« ,Landesticket* zur kostenfreien Nutzung 6ffentlicher Nahverkehrsmittel in ganz Hessen

(Bestandteil des aktuellen Tarifvertrags)

Allgemeine Hinweise

Die hessische Justiz fordert aktiv die Gleichstellung aller Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter.
Erwinscht sind deshalb im Rahmen der rechtlichen Vorgaben fiir die ausgeschriebene Stelle
Bewerbungen von allen Menschen, unabhéngig von rassistischen Zuschreibungen,
ethnischer Herkunft, deren Geschlecht und geschlechtlicher Identitat, Religion und
Weltanschauung, Behinderung, Alter oder sexueller Identitat. Bewerberinnen und Bewerber
mit einer Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt bericksichtigt.

Der ausgeschriebene Arbeitsplatz kann auch in Teilzeit besetzt werden.

Fur Ruckfragen steht Ihnen Herr Schlaffer, Tel.: 0611 / 32614127, E-Mail: verwaltung@Ig-

wiesbaden.justiz.hessen.de zur Verfligung.
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