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Über uns

Das Land Hessen ist der größte Arbeitgeber des öffentlichen Dienstes in Hessen. Das Land 

Hessen ist ein Arbeitgeber, der mehr als Arbeit bietet. Wir sind eine bürgernahe und 

wirtschaftlich arbeitende Verwaltung. 

Dabei sind wir uns unserer besonderen gesellschaftlichen und sozialpolitischen 

Verantwortung bewusst. Zudem schätzen wir die große Vielfalt unserer Beschäftigten und 

möchten Rahmenbedingungen schaffen, die den Einsatz der vielfältigen Eigenschaften ihrer 

Beschäftigten und deren Lebensumständen zum Vorteil des einzelnen, aber auch zum 

Vorteil der gesamten Landesverwaltung und damit letztlich auch der hessischen Bürgerinnen 

und Bürger ermöglichen. Wir bekennen uns zur interkulturellen Öffnung der Verwaltung und 

wollen unser Personal, unsere Dienstleistungen und Strukturen an die Vielfalt der 

Gesellschaft anpassen. Das haben wir auch durch den Beitritt des Landes zur Charta der 

Vielfalt im Jahre 2011 kundgetan, womit wir uns insbesondere für eine durch Fairness und 

Wertschätzung geprägte Organisationskultur einsetzen.

Ihre Aufgaben

Justizfachangestellte nehmen bei den Gerichten verantwortungsvolle und 

abwechslungsreiche Aufgaben wahr. Sie werden beim Landgericht Kassel in einer 

Serviceeinheit für Zivilsachen tätig und führen u. a. die (elektronischen) Verfahrensakten, 

https://stellensuche.hessen.de/unreg/index.html#/Stellendetail/0050568426A61EEF89953A8D00BD05CB


erledigen die Vorprüfung von Klagen, Anträgen sowie Rechtsmitteln und Rechtsbehelfen 

bzgl. der Spruchkörperzuständigkeit, der Ermittlung der zuständigen Richterinnen und 

Richter, Fristwahrung und Vorschussanforderungen, bearbeiten die Eingangs- und 

Ausgangspost, überwachen die Fristen, beantworten selbständig Sachstandsanfragen, 

sorgen für die öffentliche Zustellung sowie die Ladung von Verfahrensbeteiligten und 

Zeugen, vermitteln Ladungen im Parteibetrieb, bereiten Beschlüsse und Verfügungen für 

Richterinnen und Richter sowie Rechtspflegerinnen und Rechtspfleger vor, erteilen und 

fertigen Rechtskraft- und Notfristzeugnisse sowie Vollstreckungsklauseln, haben 

telefonischen und persönlichen Kontakt mit rechtssuchenden Bürgerinnen und Bürgern und 

wirken in vielfältiger anderer Weise bei der Verfahrenserledigung mit.

Unsere Anforderungen

Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung als Justizfachangestellte /Justizfachangestellter 

oder vergleichbare Qualifikation. Sie sind sicher im Umgang mit dem PC und den gängigen 

Softwareanwendungen. 

Zuverlässigkeit, Verantwortungsbewusstsein, Arbeitssorgfalt, Belastbarkeit und 

Teamfähigkeit sind für Sie selbstverständlich.

Unsere Angebote

     • befristete Einstellung in Entgeltgruppe 9a TV-H, eine Verlängerung wird seitens des 

Landgerichts Kassel angestrebt 

     • Flexible Arbeitszeiten 

     • 30Tage Urlaubsanspruch pro Jahr 

     • Landesticket zur unentgeltlichen Nutzung des Nah- und Regionalverkehrs im Bereich 

des Landes Hessen (vorerst bis 31.12.2026 befristet) 

Weitere Informationen erhalten Sie unter 

https://justizministerium.hessen.de/karriere/berufe in der Rechtspflege/Justizfachangestellte/

Justizfachangestellter



Allgemeine Hinweise

Die hessische Justiz fördert aktiv die Gleichstellung aller Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. 

Erwünscht sind deshalb im Rahmen der rechtlichen Vorgaben für die ausgeschriebene Stelle 

Bewerbungen von allen Menschen, unabhängig von rassistischen Zuschreibungen, 

ethnischer Herkunft, deren Geschlecht und geschlechtlicher Identität, Religion und 

Weltanschauung, Behinderung, Alter oder sexueller Identität. Bewerberinnen und Bewerber 

mit einer Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 

Der ausgeschriebene Arbeitsplatz kann auch in Teilzeit besetzt werden. 

 

Für Rückfragen steht Frau Maihack-Ries, Tel. 0561 912 1217 ( ilka.maihack-ries@lg-kassel.

justiz.hessen.de ) zur Verfügung.
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Besoldungsgruppe/Entgeltgruppe
TV-H Entgeltgruppe 9a

Berufserfahrung
keine

Art der Stelle
Berufstätigkeit

Personalverwaltende Dienststelle
Landgericht Kassel
Frankfurter Str. 7
34117 Kassel
Tel. 0561/9 12 - 0

Arbeitszeit
Vollzeit

Vertragsart
Befristet

Beschäftigungsbeginn
01.08.2024

Beschäftigungsende
31.07.2025

Dienststelle
Landgericht Kassel

Frankfurter Str. 7
34117 Kassel
Tel. 0561/9 12 - 0

Einsatzregion
Nordhessen

Datum der Veröffentlichung
07.06.2024

Bewerbungsschluss
28.06.2024




