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Uber uns

Das Land Hessen ist der grof3te Arbeitgeber des offentlichen Dienstes in Hessen. Das Land
Hessen ist ein Arbeitgeber, der mehr als Arbeit bietet. Wir sind eine burgernahe und
wirtschaftlich arbeitende Verwaltung.

Dabei sind wir uns unserer besonderen gesellschaftlichen und sozialpolitischen
Verantwortung bewusst. Zudem schatzen wir die grol3e Vielfalt unserer Beschéftigten und
mochten Rahmenbedingungen schaffen, die den Einsatz der vielfaltigen Eigenschaften ihrer
Beschaftigten und deren Lebensumstédnden zum Vorteil des einzelnen, aber auch zum
Vorteil der gesamten Landesverwaltung und damit letztlich auch der hessischen Birgerinnen
und Biirger ermdglichen. Wir bekennen uns zur interkulturellen Offnung der Verwaltung und
wollen unser Personal, unsere Dienstleistungen und Strukturen an die Vielfalt der
Gesellschaft anpassen. Das haben wir auch durch den Beitritt des Landes zur Charta der
Vielfalt im Jahre 2011 kundgetan, womit wir uns insbesondere fur eine durch Fairness und

Wertschatzung gepragte Organisationskultur einsetzen.

Ihre Aufgaben

Das Referat ist unmittelbar der Hausleitung unterstellt. Es ist u.a. zustandig fur die
Vorbereitung der Plenarsitzungen des Hessischen Landtags, die Bearbeitung von

parlamentarischen Anfragen und die Durchfiihrung von Gesetzgebungsverfahren im


https://stellensuche.hessen.de/unreg/index.html#/Stellendetail/0050568426A61EEF8DF4B52A8F767A76
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Zustandigkeitsbereich des Ministeriums.

AUFGABENBEREICH

* Sie sind zustandig fur die Koordinierung und Bearbeitung von Kabinett- und
Landtagsangelegenheiten

* Sie bearbeiten parlamentarische Initiativen wie z.B. Kleine Anfragen, Auskunftsersuchen,
Petitionen

* Sie bereiten die Kabinettsitzungen vor und werten diese aus

* Sie begleiten Gesetzgebungs- und Verordnungsverfahren

* In Ihren Aufgabenbereich fallen im wesentlichen die Koordination und Abstimmung mit

anderen Ressorts sowie Fristeniberwachung

Unsere Anforderungen

AUSBILDUNG / KENNTNISSE

Sie sind Diplom-Verwaltungswirtin (FH) bzw. Diplom-Verwaltungswirt (FH) oder
Verwaltungsfachwirtin bzw. Verwaltungsfachwirt oder haben ein abgeschlossenes
Hochschulstudium (Bachelor/ FH-Diplom)

Sie verfiigen idealerweise tber Kenntnisse von parlamentarischen Ablaufen und haben
Interesse an politischen Zusammenhangen

Wiunschenswert ist Ihre Berufserfahrung im Offentlichen Dienst
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SIE BRINGEN MIT

Sie haben die Fahigkeit sich schnell in neue Themenfelder und Aufgabenbereiche
einzuarbeiten. Sie verfiigen Uber eine sehr gute mundliche und schriftliche Ausdrucks-weise,
Organisationsgeschick sowie eine zuverlassige Arbeitsweise. Sie haben ein hohes Mal3 an
Verantwortungsbewusstsein und Einsatzbereitschaft, arbeiten ergebnis-orientiert,
selbststandig und zugleich auch gerne im Team. Sie arbeiten auch unter engen
Terminvorgaben eigenverantwortlich und strukturiert. Sie haben Freude an vielfaltigen und
komplexen Aufgaben. Sie sind sicher im Umgang mit der gangigen Office-Standard-

Software.

Unsere Angebote

WIR BIETEN IHNEN

* Einen attraktiven Arbeitsplatz mit vielfaltigen Aufgaben und Entwicklungsperspektiven im
Zentrum der Landespolitik

* Die Méglichkeit Verantwortung in gesellschaftlich relevanten Bereichen zu Gbernehmen

* Flexible Arbeitszeiten gepaart mit Jobsicherheit und zahlreichen Angeboten zur
Vereinbarkeit von Beruf und Familie

» Besonders flexible Méglichkeiten zum mobilen Arbeiten

« Kostenfreie Nutzung des OPNV im Rahmen des “LandesTickets” auch wahrend der Freizeit
* Kostenfreie Kfz- und Fahrradstellplatze direkt im Ministerium

* Attraktive, gezielte Weiterbildungsmadglichkeiten

» Mdglichkeit zur Teilnahme an Kursen und Programmen zur Gesundheitsférderung

Allgemeine Hinweise

Es wird eine generelle Erh6hung des Frauenanteils angestrebt. Frauen sind besonders

aufgefordert, sich zu bewerben. Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung
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und Befahigung bevorzugt bertcksichtigt. Teilzeitbeschaftigung ist grundsatzlich mdglich. Die

Bewerbung von Menschen mit Migrationshintergrund wird ausdriicklich begruaf3t.
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