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Sachbearbeitung (m/w/d) im Bereich Externes Rechnungswesen,
Haushalt & Controlling

Stellenbezeichnung

Sachbearbeitung (m/w/d) im Bereich Rechnungswesen, Haushalt & Controlling

Link zur Stellenausschreibung im Stellen- und Bewerberportal

Sachbearbeitung (m/w/d) im Bereich Rechnungswesen, Haushalt & Controlling

Uber uns

Das Hessische Ministerium fur Wissenschaft und Forschung, Kunst und Kultur sucht zum

nachstmoglichen Zeitpunkt

eine/n Sachbearbeiter/-in (m/w/d) im Referat | 2 (Externes Rechnungswesen, Haushalt und

Controlling).

Vollzeit, unbefristet, EG 12 TV-H (je nach Erfahrungsstufe von 3.813 € bis 5.990 € brutto im
Monat bei Beschaftigung in Vollzeit), Standort: Wiesbaden.

Das Ministerium ist die oberste Landesbehdrde fur Wissenschaft und Forschung sowie Kunst
und Kultur in Hessen. Derzeit fordern Uber 270 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter in Teams mit

grolRem Engagement diese Bereiche.

Ihre Aufgaben

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen alle Tatigkeiten, die mit der Planung,
Aufstellung, Bewirtschaftung und Ausfihrung des Produkthaushalts und des kameralen

Haushalts in einer obersten Landesbehdrde verbunden sind.


https://stellensuche.hessen.de/unreg/index.html#/Stellendetail/0050568426A61EEF96F652B84DF119A8

Ihre kinftigen Aufgabenschwerpunkte bei uns sind:

» Mitwirkung bei der Planung der Forderprodukte in Abstimmung mit den zustandigen
Fachreferaten,

 Betreuung der Forderung von Wissenschaft und Forschung in Bezug auf
Haushaltsvollzug und Haushaltsrechnung,

» Erstellung der Fuhrungsberichte fur die Forderprodukte im Bereich Wissenschaft und

Forschung.

Damit verbunden ist auch die Mitwirkung bei der Klarung von Fragestellungen im Rahmen

des Haushalts- und Zuwendungsrechts in Zusammenarbeit mit den Fachreferaten.

Anderungen der Geschaéftsverteilung bleiben vorbehalten.

Unsere Anforderungen

 Laufbahnbeféahigung fur den gehobenen Dienst in der allgemeinen Verwaltung,
abgeschlossenes Hochschulstudium (Bachelor in einer einschlagigen Fachrichtung, bspw. im
Bereich der Betriebswirtschaftslehre) oder vergleichbare Qualifikation (bspw.
Verwaltungsfachwirt/-in) im Verwaltungsdienst,

» Grundkenntnisse der Landeshaushaltsordnung (LHO) und der hierzu ergangenen
Verwaltungsvorschriften sowie des Zuwendungsrechts,

* theoretische und praktische Kenntnisse des kaufmannischen Rechnungswesens,

» Grundkenntnisse der Software SAP, Module aus den Bereichen des Finanzwesens bzw.
Controllings (PSM, FI, CO), mdglichst im Landesreferenzmodell Hessen sowie GRANTOR
oder vergleichbaren ERP-Systemen,

» Teamfahigkeit, Kommunikationsfahigkeit, Durchsetzungsfahigkeit, Eigeninitiative,
fachlibergreifendes Denken und Handeln sowie eine sorgféltige und gewissenhafte

Arbeitsweise.
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Unsere Angebote

« flexible Arbeitszeitmodelle und Méglichkeit des mobilen Arbeitens,

 Unterstitzung bei der Vereinbarkeit von Beruf und Familie, Beruf und Pflege sowie Beruf
und Schwerbehinderung,

 Betreuungsangebote in einer Kinderkrippe, Notfallbetreuung und Ferienprogramme fur
Kinder,

« das LandesTicket Hessen fir Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter zur kostenlosen,
hessenweiten OPNV-Nutzung nicht nur fiir den Arbeitsweg,

* gezielte Fort- und Weiterbildungsmaglichkeiten,

« vertrauliche externe Beratung bei personlichen und beruflichen Fragen,

* ein behordliches Gesundheitsmanagement,

» vielfaltige Sportangebote, neue Fitness- und Cardioraume,

* moderne BUros, ergonomische Arbeitsplatze und neuste technische Ausstattung,

» kostenlose und sichere Stellplatze flur Fahrrader, Dienst-E-Bikes sowie Parkmoglichkeit

fur PKWs, zentrale Lage in Wiesbaden, gute Erreichbarkeit OPNV.

Allgemeine Hinweise

Wissenswertes:

» Wir begrif3en Bewerbungen unabhéangig von Geschlecht, Nationalitat, Behinderung,
ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Alter sowie sexueller
Orientierung und Identitat.

» Unser Ziel ist eine Erh6hung des Frauenanteils in diesem Bereich sowie in allen
Bereichen und Positionen, in denen Frauen unterreprasentiert sind. Bewerbungen von
Frauen sind daher besonders erwiinscht.

» Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt bertcksichtigt.

* Die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten erfolgt aufgrund von § 23 Abs. 1i.V.
m. Abs. 8 Satz 2 des Hessischen Datenschutz- und Informationsfreiheitsgesetzes (HDSIG)

zum Zwecke der Durchfiihrung des Bewerbungsverfahrens.



Ihr Kontakt im HMWK:
Fur ndhere Auskiinfte zum Aufgabengebiet wenden Sie sich bitte an Herrn Claus Bloszik,

Tel. 0611 32-161214 oder E-Mail: Claus.Bloszik@HMWK.Hessen.de

Ihre Bewerbung:
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter der Kennziffer SB | 2 (0607) bis zum 08.09.2024,
* vorzugsweise online Uber unser Bewerbungsportal,
« alternativ per Post an das Hessische Ministerium fur Wissenschaft und Forschung,
Kunst und Kultur, Referat | 4, Rheinstral3e 23-25, 65185 Wiesbaden oder

« alternativ als eine PDF-Datei an Bewerbungen@hmwk.hessen.de.

Bitte fiigen Sie Ihrer Bewerbung folgende Unterlagen bei:
» Bewerbungsschreiben,
* Lebenslauf,
* Qualifikationsnachweise,
* ein aktuelles Zwischenzeugnis bzw. eine aktuelle Anlassbeurteilung (nicht alter als ein

Jahr) oder die Regelbeurteilungen der letzten drei Jahre.



Ressort
Hessisches Ministerium fiir Wissenschaft

und Forschung, Kunst und Kultur
Referenzcode
50678464 _0003

Stellenbezeichnung
Sachbearbeitung (m/w/d) im Bereich

Rechnungswesen, Haushalt & Controlling

Besoldungsgruppe/Entgeltgruppe
EG 12 TV-H

Berufserfahrung
>2 Jahre = mehrjahrige Berufserfahrung

Art der Stelle
Berufstatigkeit

Personalverwaltende Dienststelle
Hessisches Ministerium fur Wissenschaft

und Forschung, Kunst und Kultur
RheinstralRe 23-25

65185 Wiesbaden

AL
Arbeitszeit
Vollzeit
Vertragsart
Unbefristet

Einstiegszeitpunkt
nachstmaoglicher Zeitpunkt

Dienststelle
Hessisches Ministerium fur Wissenschaft
und Forschung, Kunst und Kultur

RheinstralRe 23-25
65185 Wiesbaden

Einsatzregion
Rhein-Main-Gebiet

Datum der Verdffentlichung
16.08.2024

Bewerbungsschluss
08.09.2024





